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कृषक स्वयंमसेवक परिचालन काययवववि २०७८ 

घोडाघोडी नगिपावलकामा स्वयंसेवक परिचालन तथा स्वयंसेवकको प्रबर्द्यन गनय तथा नगिपावलकाबाट प्रदान गरिने 

सावयजवनक सेवालाई प्रभावकािी गुणस्तरिय ि परिणाममुखी बनाई नगिको समग्र ववकासमा योगदानका लावग 

स्वयंसेवक परिचालन गनय वाञ्छवनय भएकाले स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा २(द) ले 

वदएको अविकाि प्रयोग गरि घोडाघोडी नगिपावलकाले यो “कृषक स्वयंसेवक परिचालन काययवववि २०७८ˮ लागु गिेको 

छ । 

 

परिचे्छद -१ 

प्रािम्भिक 

१-संक्षिप्त नाम ि प्राििः  

१) यस काययववविको ंनाम घोडाघोडी नगिपावलकाको “कृषक स्वयंसेवक परिचालन काययवववि २०७८ˮ िहेको छ 

। 

२) यो काययवववि नगिकाययपावलका बाट स्वीकृत भएपवछ तुरुन्त लागु हुने छ । 

२-परिभाषााः (१) ववषय वा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस काययववविमााः  

क) “काययववविˮ भन्नाले “कृषक स्वयंसेवक परिचालन काययवववि २०७८ˮ िहेको छ । 

ख) “स्वयंसेवाˮ भन्नाले पिम्पिागत रुपमा समाजमा ववद्यमान िहेको तथा व्यवसावयक प्राववविक सेवा वा 

संगवित वा एकल रुपले प्रदान गनय स्वयंसेवी कृयाकलापलाई बुझाउछ ।  

ग) “स्वयंसेवकˮ भन्नाले स्वसु्फतय रुपमा सुवविा वलई वा नवलई स्वयंसेवी कृयाकलापमा संलग्न हुने 

व्यक्तिलाई जनाउछ ।साथै यस शब्दले यस काययवववि अनुरुप परिचालन गरिने स्वयंसेवक लाई 

समेत जनाउछ । 

घ) “नगिपावलकाˮ भन्नाले घोडाघोडी नगिपावलकालाई सम्झनु पदयछ । 

ङ) “काययपावलका ˮ भन्नाले घोडाघोडी नगिपावलकाको काययपावलका लाई सम्झनु पदयछ । 

च) “स्थावनय तहˮ भन्नाले घोडाघोडी नगिपावलकालाई जनाउछ । 



 

 

छ) “संघ-संस्थाहरु ˮ भन्नाले नेपाल सिकाि, प्रदेश सिकाि ि स्थावनय तहका सम्बक्तित वनकायमा दताय 

भएका संगवित संस्थाहरुलाई जनाउछ । 

ज) “प्राववविक सहयोग ˮ भन्नाले स्वयंसेवक परिचालन गरिने सिकािी/सामुदावयक/सहकािी संघ संस्था 

जस्ता वनकायहरु बाट सम्पादन गरिने काययमा सहयोग गने उदेश्य बाट खटाईएका प्राववविक तथा 

व्यवसावयक जनशक्तिलाई जनाउछ । 

झ) “सवयजवनक सेवा ˮ  भन्नाले नेपाल सिकाि, प्रदेश सिकाि ि स्थावनय तहले सावयजवनक रुपमा उपभोग 

गने गरि व्यवस्था गिेका सेवाहरुलाई बुझाउछ ।  

ञ) “काययकािी सवमवतˮ भन्नाले स्थावनय कृषक स्वयंसेवक काययक्रम संचालन तथा कायायन्वयन गनय दफा 

६ बमोवजम गवित सवमवतलाई जनाउछ । 

ट) “वनदेशक सवमवतˮ भन्नाले स्थानीय कृवष स्वयंसेवक सम्बिी नीवतगत मागयदशयन गनय दफा ४ 

बमोवजम गवित सवमवतलाई बुझाउछ । 

 

परिचे्छद -२ 

स्वयंसेवक परिचालको उदेश्य तथा िेत्र 

३-स्वयंसेवक परिचालनका उदेश्य तथा आिािहरुाः  

१) समुदायस्तिबाटै स्वयं सेवी भावनाको प्रबर्द्यन गने सावयजवनक सेवा प्रवाहमा सहवजकिण गने । 

२) स्थानीय तहमा कृवष सेवा तथा पशु सेवा अन्तिगतका ववषय के्षत्रसँग सम्बक्तित जनशक्तिलाई 

स्वयंसेवकको रुपमा परिचालन गरिने छ । 

३) कृषक स्वयंसेवक सेवा बाट स्वयंसेवक परिचालन गदाय देहाय बमोवजमका ववषयहरुलाई प्रमुख 

आिािको रुपमा वलईने छाः   

क) नगिपावलकाको प्रशासवनक संगिन बाट आवश्यक मात्रामा कृषक हरुलाई अप्राववविक 

वा प्राववविक सेवा प्रदान गनय नसवकएका के्षत्रहरुमा सहवजकिण गने । 

ख) स्वयंसेवकहरुको परिचालन गदाय भूगोल, दुगयमता तथा मानव ववकास सुचकाङ्कको 

आिािमा वपछवडएको के्षत्रफलहरुलाई प्राथवमकाता वदने । 

ग) समाबेशी वसध्दान्त अवलम्बन गने । 

घ) “कृषक स्वयंसेवक परिचालन काययवववि २०७८ˮतथा वनिायरित बजेट वसमामा िही 

स्वयंसेवक परिचालन गने । 

४) स्वयंसेवक परिचालनका लावग सहकायय गरिने वनकायहरुाः  

क) संघ, प्रदेश ि स्थानीय वनकायहरू । 

ख) सहकािी तथा सामुदावयक संघ संस्थाहरू । 

ग) ववकास साझेदाि िावरि य ि अन्तिावरि य संघ संस्थाहरू । 

५) नगिपावलका अन्तिगत स्वयंसेवक परिचालन गरिने छ । 

६) स्वयंसेवक परिचालन गने वनकायले वहन गनुयपने वजमे्मवािीाः  

क) वनयुि भएका स्वयंसेवक लाई तत्काल वजमे्मवािी वदइ काममा लगाउने । 

ख) स्वयंसेवकको काययसम्पादन, मुल्यङकन ि सुपरिवेक्षण गने । 

ग) स्वयंसेवकहरुले पाउने तोवकए वमोवजमका सेवा सुवविाहरु सिल ि सहज रुपमा उपलब्ध 

गिाउने । 

घ) स्वयंसेवकहरुलाई वृवि ववकास, क्षमता ववकास ि ब्यक्तित्व ववकास सम्बक्तिका 

अवसिहरुमा सहभागी गिाउने । 

  

  



 

 

परिचे्छद -३ 

संस्थागत व्यवस्था  

४.क्षनदेशक सक्षमक्षतको गठनः  

 (१) स्वयंसेवा ि स्वयंसेवक परिचालन सम्बिमा नीवतगत मागयदशयन गनय देहायबमोवजमको वनदेशक सवमवत िहने छाः  

नगि प्रमुख                              अध्यक्ष 

नगि उप प्रमुख    सदस्य 

प्रमुख प्रशासवकय अविकृत              सदस्य 

प्रशसन शाखा प्रमुख                       सदस्य 

आवथयक प्रशासन शाखा प्रमुख               सदस्य  

पशु सेवा शाखा प्रमुख                     सदस्य  

कृवष ववकास शाखा प्रमुख                  सदस्य सवचव  

 

(२) वनदेशक सवमवतको बैिकमा आवश्यकता अनुसाि ववषय ववशेषज्ञलाई आमन्त्रण गनय सवकने छ। 

(३) वनदेशक सवमवतको बैिकको संचालन तथा व्यवस्थापन देहाय बमोवजम हुनेछाः  

क) अध्यक्षको वनदेशनमा सदस्य सवचवले सवमवतको बैिक बोलाउने छ । 

ख) वनदेशक सवमवतको बैिक आवश्यकता अनुसाि बसे्न छ । 

५. क्षनदेशक सक्षमक्षतको काम, कततब्य ि अक्षिकािः   

    (१) स्वयंसेवाको समग्र ववकास ि प्रबर्द्यनका लावग सहवजकिण गने सम्बिमा वनदेशक सवमवतको काम, कतयब्य ि 

अविकाि देहायबमोवजम हुनेछाः  

क) स्वयंसेवा सम्बक्ति नीवत तजुयमा गने । 

ख) स्वयंसेवकहरुको दिबन्दी ि स्वयंसेवकलाई वदईने सुवविाहरु वनिायिण गने । 

ग) स्वयंसेवक परिचालनका लावग आवश्यक पने श्रोतको व्यवस्था गने । 

घ) काययकािी सवमवतलाई आवश्यक वनदेशन वदने । 

ङ) काययक्षत्रको अनुगमन गिी आवश्यक वनदेशन वदने । 

६.कायतकािी सक्षमक्षतको गठनः  (१) स्वयंसेवक सेवा माफय त काययक्रम संचालन गदाय व्यवस्थापवकय वनदेशन एवं वनणयय 

गनय देहाय बमोवजमको काययकािी सवमवत िहने छाः -  

            प्रमुख प्रशासकीय अविकृत                  अध्यक्ष  

प्रशासन शाखा प्रमुख                         सदस्य  

पशुसेवा शाखा प्रमुख                         सदस्य  

िोजगाि सेवा केन्द्र प्रमुख                     सदस्य  

कृवष ववकास शाखा प्रमुख                     सदस्य सवचव  

 

     (२) काययकािी सवमवतको बैिकको संचालन तथा व्यवस्थापन देहाय बमोवजम हुनेछाः  

क) अध्यक्षको वनदेशनमा सदस्य सवचवले सवमवतको बैिक बोलाउने छ । 

ख) काययकािी सवमवतको बैिक आवश्यकता अनुसाि बसे्न छ । 

ग) काययकािी सवमवतले बैिक सम्बिी आफ्नो काययवववि आफै तयाि गनय सके्न छ । 

       

७. कायतकािी सक्षमक्षतको काम,कततब्य ि अक्षिकािः   (१) स्वयंसेवक व्यवस्थापन काययलाई सहवजकिण गने सम्बिमा 

काययकािी सवमवतको काम, कतयब्य ि अविकाि देहायबमोवजम हुनेछाः  

क) स्वयंसेवक परिचालनको मोडावलवट तयाि पाने । 

ख) वनदेशक सवमवत बाट स्वीकृत पद तथा संख्या एवकन गने । 

ग) स्वयंसेवकहरुको काययके्षत्र तोकी वजमे्मवािी ववभाजन गने । 



 

 

घ) स्वयंसेवकहरुको काययशतय वनिायिण गने । 

ङ) स्वयंसेवक भनाय, छनौट, सुवचकिण सम्बिी आिािहरु तजुयमा गने । 

च) स्वयंसेवकको वनयुक्तिको लावग छनौट सुवच स्वीकृत गने । 

छ) स्वयंसेवकको म्याद थप सम्बिी वनणयय गने । 

ज) स्वयंसेवकहरुलाई वदईने पुिस्काि ि सम्मानको ववषयमा आवश्यक वनणयय गने । 

झ) स्वयंसेवक परिचालन सम्बिमा अन्य आवश्यक वनणययहरु गने । 

 

परिचे्छद -४ 

दिबन्दी संिचना, छनौट, क्षनयुम्भि ि पदस्थापन 

८. दिबन्दी व्यवस्थाः  (१) कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत परिचालन हुने स्वयंसेवकका लावग स्थानीय तहमा तोवकए 

बमोवजमको अस्थाई प्रकृवतको दिबन्दी िहने छ। 

९.स्वयंसेवकको आवेदन सम्बन्धी व्यवस्थाः  (१)  कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत स्वयंसेवक भई कायय गनय चाहने 

ब्यक्तिहरुका लावग तोवकएको ववषय के्षत्र ि पदमा आबेदन वदन सके्न व्यवस्था गरिने छ । 

१०.आबेदकहरुको सुक्षचकिणः  (१) कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत स्वयंसेवकको रुपमा कायय गनय चाहने ईचु्छक 

ब्यक्तिहरुलाई सम्बक्तित पदको लावग प्रमावणत योग्यता सवहत सुवचकृत गरिने छ । सामन्यतया सुवचकिण प्रवक्रया 

देहाय बमोवजम हुनेछाः  

क) आबेदकले सुवचकिणकालावग नगिपावलकामा सुचना प्रकाशन भएको समयमा वनवेदन वदएि सुवचकृत 

हुनुपनेछ । 

ख) एक पटक सुवचकृत भईसकेपवछ १(एक) बषय सम्म आवेदकको बैिता िहने छ । 

ग) प्राप्त आवेदनहरु छानववन रुजु गिी सो उपि स्वीकृवत तथा अस्वीकृवतको वनणयय गरिने छ।  

११.स्वयंसेवक हुने योग्यताः  (१) कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत स्वयंसेवकको योग्यता देहाय बमोवजम हुनेछाः - 

क) नेपाली नागरिक हुनुपने छ । 

ख) स्वयंसेवक भई कायय गनय उमेिको हदबक्तन्द लागे्न छैन। 

ग) मान्यता प्राप्त शैवक्षक संस्था बाट बाली/पशु ववज्ञान ववषय वलई जे.वट.ए. पास वा सो सिहको योग्यता 

हावसल गिेको हुनुपने छ । 

घ) घोडाघोडी नगिपावलकाको स्थायी बावसन्दा हुनुपने छ । 

१२.स्वयंसेवक छनौट तथा परिचालनः  (१) कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत परिचालन हुने स्वयंसेवकहरुको छनौट 

देहाय बमोवजमका आिािहरुमा गरिने छाः    

क) कृषक स्वयंसेवक सेवाका लावग प्राप्त आबेदनहरुलाई संकलन गरि सुवच तयाि पारिनेछ। 

ख) स्वयंसेवक वनयुक्तिका लावग आबेदन गने ब्यक्तिहरुका लावग संचालन गरिने वलक्तखत तथा मौक्तखक 

परिक्षा वा अन्तिवातायका आिािमा छनौट गरिने छ । 

ग) सम्बक्तित वडामा बसोबास भएको व्यक्तिलाइ प्राथवमकता वदईने छ । 

घ) सहकायय गनय ईचु्छक संघ संस्थाका लावग अस्थायी प्रकृवतको दिबक्तन्दमा सुवचकृत स्वयंसेवक मधे्यबाट 

स्वयंसेवक परिचालन गनय सके्नछ । 

१३.स्वयंसेवकको क्षनयुम्भिः  (१) कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत परिचालन हुने स्वयंसेवकहरुको वनयुक्ति प्रवक्रया 

देहाय बमोवजमका आिािहरुमा गरिने छाः   

क) काययकािी सवमवतको वनणयय अनुसाि अस्थायी प्रकृवतको दिबन्दी अनुसाि स्वयंसेवकको वनयुक्ति गने 

छ । 

ख) वनयुि गरिएका स्वयंसेवकलाई वडा स्तिमा काम गने गरि खटाईनेछ। 

ग) वनयुि गरिएका स्वयंसेवकलाई सामान्य अवभमुक्तखकिण काययक्रम गरिने छ । 



 

 

घ) वनयुक्ति वमवतले १५ वदन वभत्र वनयुक्तिपत्र नबुझे स्वताः  िद्द हुने छ ि सो स्थानमा अको उमे्मदवाि लाई 

वनयुक्ति गरिने छ । 

ङ) वनयुक्ति भई नु्यनतम ६ मवहना काम गिे पश्चात मात्र अनुभवको प्रमाणपत्र वदइने छ । 

१४.स्वयं सेवकको पदस्थापनः  (१) कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत परिचालन हुने स्वयंसेवकहरुको पदस्थापन 

देहाय बमोवजम हुने छाः   

क) “कृषक स्वयंसेवक परिचालन काययवववि २०७८ˮ अनुसाि छनौट भएका स्वयंसेवक हरुलाई 

घोडाघोडी नगिपावलकाका वडा अन्तिगत कामकाज गने गिी खटाईने छ। 

ख) स्वयंसेवक सेवामा खवटएि आएका स्वयंसेवकलाई सम्बक्तित वडा कायायलयले पवन कामकाजका 

लावग खटाउन सके्न छ। सो को जानकािी नगिपावलका क्तस्थत कृवष ववकास शाखामा गिाउनु पनेछ 

। 

ग) खटाईएको वडामा कृवष ववकास शाखाद्वािा सञ्चालन हुने काययक्रमहरु कायायन्वयनमा सहवजकिण 

गने । 

घ) वडा वभत्रका कृषक समुह, कृषक सहकािी तथा कृवष फमयहरुको तथ्याङ्क संकलन गने, मावसक 

बैिक, कायययोजना वनमायण तथा अन्य आवस्यक काययमा समन्वय गनुय पने छ । 

ङ) वडा अन्ति गतका कृषक हरुको सुवच तयाि पने ि वावल अनुसािको के्षत्रफलको ववविण तयाि 

पािी मावसक रुपमा प्रगवत ववविण नगिपावलकामा पेश गनुयपने छ। 

१५.स्वयं सेवकको अवकाश: (१) कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत परिचालन हुने स्वयंसेवकहरुको अवकाश देहाय 

बमोवजमको अवस्थामा हुने छाः   

क) खटाएको वडामा वा काययस्थलमा काम नगिेमा । 

ख) सन्तोसजनक रुपमा काययसम्पादन नगिेमा । 

ग) खिाव आचिण प्रदशयन गिेमा । 

घ) वनजले िावजनामा वदएमा । 

ङ) कुनै फौजदािी अवभयोग लागेको प्रमावणत भएमा । 

च) वनजको मृतु्य भएमा । 

परिचे्छद -५ 

सेवाशतत ि सुक्षविाहरु 

१६.स्वयंसेवकको सेवाशततः  (१) कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत परिचालन हुने स्वयंसेवकहरुको सेवाशतय देहाय 

बमोवजमको हुने छाः  

क) कृषक स्वयंसेवकको सेवा अववि १ (एक) वषयको हुने छ। 

ख) काययकािी सवमवतले कायय प्रकृवतको आिािमा म्याद थप गनय सके्न छ । 

१७.स्वयंसेवकहरुलाई क्षदईने सुक्षविाहरुः   

(१) कृषक स्वयंसेवक सेवा अन्तिगत परिचालन हुने स्वयंसेवकहरुलाई वनदेशक सवमतको वनणयय अनुसाि 

मावसक वनवायह भिा तथा अन्य सुववि उपलब्ध गिाईने छ। 

(२) स्वयंसेवकहरुले तोकेबमोवजमका सतयहरु पालना गनुय पने छ । 

 

१८.स्वयंसेवकको आचिणः  

(१) ईमान्दाि, वशर ,नम्र, पािदशी तथा सदाचाि व्यवहाि अवलम्बन गनुयपने । 

(२) सावयजवनक ि अन्य वनकायको काम कािवावहमा हस्तके्षप गनय नहुने । 

(३) सामावजक सद्भाव ि शाक्तन्त व्यवस्थामा खलल पुियाउने काम गनय नहुने । 

(४) दलगत आस्था ि सम्बर्द्ता िाख्न नहुने ।  

(५) नेपाल सिकाि, प्रदेश सिकाि ि स्थावनय तहको ववद्यमान नीवतको प्रवतकुल हुनेगिी व्यवहाि नगने । 



 

 

 

१९.अनुगमन तथा प्रक्षतवेदन सम्मम्भन्ध व्यवस्थाः  

(१) “कृषक स्वयंसेवक परिचालन काययवववि २०७८ˮ अनुसाि खवटएका स्वयंसेवकहरुलाई घोडाघोडी 

नगिपावलका ि अन्तिगतका वडा कायायलय बाट अनुगमन गरिने छ। 

(२) अनुगमन प्रवतवेदन तथा स्वयंसेवकले मावसक पेश गिेको कायय प्रगवत प्रवतवेदनको आिािमा कृवष शाखाले 

वावषयक प्रगवत प्रवतवेदन तयाि गिी काययसवमवत तथा वनदेशक सवमवतमा पेश गने । 

 

 

आज्ञाले 

प्रमुख प्रशासकीय अविकृत 


